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Elszamolasi segédlet 2021

targyi eszk6zok

1
2 ( A tablazattol fiiggetleniil csak a szerz6désben meghatarozott céloknak megfelel6 koltségek szamolhatdk el.)
Zaradékolasi kotelezettséq: a szerz6désben meghatérozott széveggel, a H oszlop Utmutatdsa szerint: bér esetén bérjegyzék vagy kifizetési jegyzék (kulon a
3 |bér és a jarulék dsszege), minden egyéb esetben a szamla eredeti példanyéra kell zaradékolni.
Kényvelés: a tdmogatott kételes a szamlan jol lathatdan feltiintetni a szamla kontirozasi tételeit, illetve a kényvelés tényét igazold adatot, valamint a
4 |konyvelés datumat és a konyvelést végzd személy alairasat.
Készpénzes kifizetések bizonylatai: Vagy a szamla kidllitds napjaval kibocsajtott kiadasi pénztarbizonylattal, vagy ha a szamla kelte és a kifizetés napja eltér
s egymastdl, akkor eldleg felvételi, elGleg visszavételi és a kifizetést igazold bizonylattal szamolhatd el. Nyilatkozat nem fogadhatd el.
A tdmogatasi szerz6dés alapjan_200.000.- Ft, és az azt meghaladé 6sszeqii tételek esetén szerz6dés, vagy megrendelés és annak visszaigazolasa
6 |szikséges.
——
8 Figyelem! A benyujtott masolatok hitelesitését KOTELEZO datummal is ellat
E.I.sza’molhato Elszdmolashoz benyujtandé dokumentumok Zf\radekola’m
9 koltségnemek kotelezettség
Kifizetes blzonyl?ta (jarulek
atutaldsok): amennyiben a
Munkaszerzédés Kimutatds a munkaidé bankkivonaton tobb személy
Munkaszerzddés/Megélla ) - R Bérjegyzék/ fizetési jegyzék, jarulékainak csoportos atutalasa
. PP esetén munkakori  [feladatok kézotti B . N ;
podas/Megbizasi . PR legmagasabb iskolai szerepel, a kivonatra ra kell
PN . leiras (amely megoszlasarol (ha egy . . . . h - . NN
A szerzédés/Kinevezés N végzettséget igazold vezetni, hogy az adott Bérjegyzék/ fizetési
Brutté bér tartalmazza az személynek nem a - P . o AT . .
(tartalmazva az . P 3 P ... |bizonyitvanyok masolata. személytdl levont jarulékainak jegyzék
. ” . . elvégzendd teljes bérkoltsége keril PPN P - ” Py A
elvégzendd tevékenység A . . . Teljesités igazolas/jelenléti atutalasat tartalmazzak a
A tevékenység elszdmoldsra az adott |, . . . P
P L, leirasat) P . N . iv/edzésterv. csoportos atutalasok. A jarulék
Bérksltség, egyéb leirasat) t8mogatas terhére) Kifizetését akkor is igazolni kell
szer!'l_elyl :]ellegu bankkivonattal, ha a jarulékot
10 kifizetések nem kivanidk elszamolni
Munkaszerzédés/Meglla Munkaszerz6dés Kimutatads a munkaidé
i PP g esetén munkakori  [feladatok kézotti
podés/Megbizasi . PPN
Személyi jellegli egyéb szerzddés/Kinevezés leiras (amely megoszlasardl (ha egy Bérjegyzék/ fizetési
zemeyl Jellegu egy tartalmazza az személynek nem a Bérjegyzék/ fizetési jegyzék Kifizetés/ atadas bizonylata Jegy: .
kifizetések (tartalmazva az A Pt 3 PP " jegyzék
. P ) . elvégzendd teljes bérkoltsége kertl
elvégzendd tevékenység . . . .
P tevékenység elszamolasra az adott
leirasat) P . . .
11 leirasét) tdmogatas terhére)
Kifizetés bizonylata (jarulék
Munkaszerzddés/Megalla Munkaszerzédés Kimutatas a munkaidd atutalasok): amennyiben a
. odes/Meg esetén munkakéri  [feladatok kozotti bankkivonaton tébb személy
podés/Megbizasi leirds (amel P PR . .
" 2 PAYIN . y megoszlasardl (ha egy jarulékainak csoportos atutaldsa - . NP
Munkaadoékat terhelé 2 2 B iR szerzddés/Kinevezés . - . P . . A Bérjegyzék/ fizetési
PR Munkaadét terhel6 jarulékok tartalmazza az személynek nem a Bérjegyzék/ fizetési jegyzék szerepel, a kivonatra ra kell . .
jarulékok (tartalmazva az A P 3 PN " N . jegyzék
. P . . elvégzendd teljes bérkoltsége kerdl vezetni, hogy az adott személy
elvégzendd tevékenység A A . A A PRI
leirésat) tevékenység elszdmoldsra az adott munkaadét terheld jarulékainak
leirasat) tamogatas terhére) atutalasat tartalmazzak a
12 csoportos atutalasok
Sporteszkoz
13 P
Felszerelés f e vitali Anyagkoltségként Hasznalt eszkézbeszerzés
ﬁ Ada”s Yeteh kényvelt tételek esetén elszamolhatésaga esetén
szerz6dés vagy N . A h L
Anyagkéltség Megrendeld/megren allomanyba (leltérba) nyilatkozat, hogy az eszkoz
. A Technikai eszkoz Szédmla A vételi bizonylat vagy a |kordbbi beszerzése az el6z8 hét Kifizetés bizonylata Szamla
készletbeszerzés delés AR . Z "
15 N N . felhasznalok részére év sordn nem nemzeti vagy
| visszaigazolasa, PR PP PR 3
P ! torténd atadas-atvételi kozosségi tamogatés
teljesités igazolas ) P P
Sportruhazat dokumentum. igénybevételével tortént
16
kisérték( immaterialis javak,
17
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Autépélyadij

Szamla

magénszemély
esetén a kikuldetési
rendelvénnyel
egyutt szamolhatd
el!

A B C D E F G H
18 . e <
— Szellemi tev. Megbizési szerz6dés
kéltségei, szakértéi, Szakértdi, eléadéi dij Szamla / Megrendelé / Teljesitésigazolds Kifizetés bizonylata Szédmla
eléadéi dijak Felkérés
19
I?gatllan:, i”', ) Bérleti szerzddés /
20 létesitménybérlet (hasznalat) Megrendels
7T Eszkozbérlet (gépjarmi bérlet
esetén menetlevél, Teliesitésigazolds
Bérleti dijak Szamla km vagy id6 el gazolas, Kifizetés bizonylata Szamla
megrendelés, amely igénybe vevok névsora
Gépjarmlibérlet tartalmazza az
elszamolas alapjaul
szolgald dijat is
22 9 jat is)
23 . . Kéziizemi dijak Szamla teljesités igazolas , L, -
] Rezsi jellegl Aranyositasi moédszer leirdsa Kifizetés bizonylata Szamla
24 kiadasok Létesitményhasznalat Szamla Bérleti szerz6dés teljesités igazolas (nyilatkozat)
megrendeld,
200.000.- Ft és a
R§p [o, B, vERlil, e Szamla felett a . Kifizetés bizonylata Szamla
koltség megrendelés
visszaigazolasa
25 vaqgy szerzédés
tuzemanyag
A tdmogatott szervezet fog'ya’sz'tas
A LA P - szamitasa (NAV
tulajdonat képezdé Menetlevél és tzemanyag Lo e .
P nfR a . norma alapjan, km Kifizetés bizonylata Szamla
gépjarmivel torténd utazas szamla alapt szamitassal)
e ,
koltsége forgalmi engedély Esemény (edzétabor,
26 masolata, stb. verseny) pontos
— paramétereinek
Szallitasi, utazasi forgalmi engedély megadasa Kiutazok névsora, teljesités Kifizetés bizonylata (amennyiben
kltsegek adokartya ' (versenykiiras, igazolas nem a teljes koltség kiadasi
Iakc(mka'rtlya hivatalos meghivas, pénztérbizonylat utjan kerdl
Magénszemély tulajdonat Kikiildetési rendelvény / [személyi vagy ‘edzto’taborl kifizetésre, hanem az Kikildetési rendelvény /
képez6 gépjarmlvel tértén6é |Utnyilvéntartads (km alapt igazolvany, Jelentés) tzemanyag kiadasok a Gtnyilvantartas Y
utazas koéltsége szamitassal) érvényes kotelez6 bankkivonaton jelennek meg, Y
FB befizetésének akkor az amortizacios koltséget
masolata kiadasi pénztarbizonylattal
27 TORZSKONYV!!! sziikséges igazolni)

Kifizetés bizonylata

Szamla




vagy szerzédés

A B C D E F G H
megrendeld,
200.000.- Ftés a . P .
felett a Igénybevevék megnevezése, az
Szallas Szamla megrendelés Esemény (edzétabor, elsza’mqlt mennyiségek Kifizetés bizonylata Szamla
visszaigazolésa versenYt) po_ntol:s levezetése
29 vagy szerz6dés parametereine
megrendeld, megadafa'
200.000.- Ft és a (versenyKiiras, . " .
i felett a hivatalos meghivas, Igénybevevék megnevezése, az
Etkezés Szamla megrendelés vagy edzétabori elsza'mqlt mennyiségek Kifizetés bizonylata Szamla
visszaigazolasa jelent‘és) te!jesités levezetése
30 vagy szerzédés igazolas
31 Biztositas Szamla Biztositasi kétvény Igénybevevék megnevezése Kifizetés bizonylata Szamla
32 Doppingvizsgalatok elvégzése |Szémla megrendeld Teljesités igazolas Kifizetés bizonylata Szamla
Egyéb szolgaltatasok megrendeld,
vasarlasa 200.000.- Ft és a
Egesz’segugyl VAR Szamla felett a . Teljesités igazolas Igénybevevék megnevezése Kifizetés bizonylata Szamla
kezelések megrendelés
visszaigazolasa
33 vagy szerz6dés
megrendeld,
200.000.- Ft és a Igénybevevék megnevezése
Gazdalkodd szervezet altal . felett a e . genybev gneveze: . e .
P A A Szamla . Teljesités igazolas (amennyiben a szolgaltatas Kifizetés bizonylata Szamla
nyUjtott szolgaltatasok megrendelés . . P
. y . személyhez kéthetd)
visszaigazolasa
34 vagy szerz6dés
megrendeld,
Személyek altal nyujtott Szamla (a szolgéltatas 200.000.- Ft és a Teljesités igazolds, a |Igénybevev6k megnevezése/
szolgaltatasok (edzd, pontos megnevezése, az [felett a versenybirdk dijazasi |versenybirdi dij esetén az X P .
P % . i L £z 5 P Kifizetés bizonylata Szamla
versenybiro, orvos, masszdr, |érintett idészak megrendelés rendszerérd| esemény leirasa
35 pszicholégus stb.) feltiintetése kotelez8) visszaigazolasa dokumentum (versenyjegyzékonyv)
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Egyéb dologi
kiadasok

megrendeld,
200.000.- Ftés a
felett a

Kis értékii vasarlasok Széamla . teljesités igazolas Kifizetés bizonylata Szédmla
megrendelés
visszaigazolasa
vagy szerz6dés
megrendeld,
200.000.- Ft ésa sportorvos, keretorvos
Taplalékkiegésziték . felett a sporto S A felhasznalé (sportold) altal y A .
s Szamla . igazolasa, pecsétje, ara Kifizetés bizonylata Szamla
beszerzése megrendelés PP B aldirt atadas-atvételi bizonylat
N N . teljesités igazolas
visszaigazolasa
vagy szerzédés
megrendeld,
200.000.- Ft és a Sportorvos, keretorvos
Gydgyszerek, egyéb sportei. . felett a >porto . A felhasznald (sportold) altal . P .
sy A Szamla . igazolasa, pecsétje, pra Kifizetés bizonylata Szamla
készitmények beszerzése megrendelés PP R aldirt atadas-atvételi bizonylat
N N . teljesités igazolas
visszaigazolasa
vagy szerzédés
megrendeld,
200.000.- Ft és a Verseny megnevezése
Vgrsenydl]akl beszerzése Szamla felett a i vagy Yersenykurgg Duaza'st_)'an reszesullo Kifizetés bizonylata Szamla
(érmek, kupak stb.) megrendelés meghivas, teljesités kategoridk felsoroldsa
visszaigazolasa igazolas
vagy szerzédés
Szamla (ennek
Vizum Szamla Igénybevevék megnevezése Kifizetés bizonylata h|a'nyaban az gsszeget
alatamasztd hivatalos
dokumentum)
Esemény (edzétébor, | ..
v ( " |Uzemanyag felhasznalas
Vizes sportagaknal motoros verseny) pontos igazolasa (motor gyartmanya,
- portag Szamla paramétereinek \gazolasa or gyal Ve |Kifizetés bizonylata Szamla
izemanyag megadésa teljesitménye, éraszam,
(versenykirés, atlagfogyasztas feltiintetésével)
MASZ ALTAL hivatalos meghivas)
RENDEZETT Szamla (ennek
Bt /& A A < VERSENYEK . P . i b hidnyaban az 6sszeget
Nevezési és egyéb dijak Szédmla NEVEZESI DIIAI Igénybevevék megnevezése Kifizetés bizonylata aldtamaszté hivatalos
NEM ELSZAMOL- dokumentum)
HATOAK!
Versenyengedélyek kivéltésa |Szamla Sportolék megnevezése Kifizetés bizonylata Szamla




A B C D E F G H
klwte!'ez'm . ” Mérnok/miszaki ellenér|, . . . . Kifizetés bizonylata (100 %-os
szerzddés, jogerls |. . ... . |épitési napld, vagy (nem N S PP
P igazolasa a teljesitésrdl |, " P intenzitasnal és szallitoi kifizetés
hatésagi épitési engedélykateles . N .
h [191/2009. Korm. e N esetében, nyilatkozat arrdl,
& s . engedélyek, vagy e épitésnél) kivitelezdi P, .
Epités szamla P rendelet alapjan] vagy " P hogy a szallit6é szerepel a Szamla
azok megadasara . . nyilatkozat az épités ~ . s
S P a vallalkozé P - kéztartozasmentes addzéi
irdnyulé kérelmek . megkezdésérdl, folyamatarol; P .
PN . |nyilatkozata a " . . A adatbazisban), fenntarté
benyujtasat igazold IR uzemebe helyezés okmanyai N
teljesitésrol nyilatkozat
A4 dokumentum
Beruhazas 4 . . Hasznalt eszkozbeszerzés
P Allomanyba (leltérba) . P A
R A AT Adasvételi PR elszamolhatésaga esetén
Nagy értéki immaterialis P vételi bizonylat vagy a . "
. A o a szerzddés/ PSP nyilatkozat, hogy az eszkoz
VL, I GEr Rl (o szamla elfogadott arajanlat, felhasznalSk részére korabbi beszerzése az el6z6 hét |Kifizetés bizonylata Szamla
200.000.- Ft folotti tételek o9a¢ 1aMat ltsrtens atadas-atvételi |50 oo i v
a a visszaigazolt " év soran nem nemzeti vagy
beszerzése esetén) P dokumentum, Gizembe i .
megrendeld P . koz6sségi tamogatas
helyezési okmanyok L Y s
45 igénybevételével tortént
C s Adasvételi szerzddés, tflajqom lap vagy a ertekbgcslq 5 - Adasvételi szerz6dés
Ingatlan vasarlas illetve szamla féldhivatal szakvéleménye, Kifizetés bizonylata illetve szamla
46 hatdrozata nyilatkozata
k|V|te!'ez'0| . L PR " . P Kifizetés bizonylata (100 %-os
szerzddés, jogerés [Mérnok/miszaki ellendr . sl . s Lig o 2
Cea . . it A intenzitasnal és szallitdi kifizetés
hatésagi igazolasa a teljesitésrél esetében nyilatkozat arrél
Felljitas (épitési engedély . engedélyek, vagy [191/2009. Korm. épitési naplo; lizemebe ;Y ! .
- A szamla P . . . h hogy a szallit6é szerepel a Szamla
koételes munka esetén) azok megadasara rendelet alapjan], helyezés okmanyai o . .
2 14 A 2 P kéztartozasmentes ad6z6i
iranyuld kérelmek |allomanyba vételi P A
PN . . adatbézisban), fenntarté
benyujtasat igazolé |bizonylat nyilatkozat
47 P dokumentum Y
Kifizetés bizonylata (100 %-os
kivitelezéi a vallalkozé - PR intenzitasnal és szallitdi kifizetés
P " kivitelezdi nyilatkozat a . N .
Feldjités (nem engedély szerzédés, az nyilatkozata a feldjitési munkak esetében, nyilatkozat arrdl,
szamla ingatlanhasznalat  |teljesitésrol, hogy a szallit6 szerepel a Szamla
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kételes munka esetén)

jogcimét alapito
szerzédés

alloményba vételi
bizonylat

megkezdésérdl, folyamatarol,
teljesités igazolds

koztartozésmentes ad6zdi
adatbazisban), fenntarté
nyilatkozat




